广东海洋大学电子与信息工程学院请假审批表

填表日期：     年    月   日

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	职务
	

	请假去向
	
	电话
	

	请 假

 理 由
	

	请假时间
	自     年     月   日起至     年    月   日止，    天

	部门意见
	（如是部门正职请假，此栏由副职签署意见说明工作交接情况并签名）

签名：        时间：     年  月  日

	学院分管  领导意见
	签名：         时间：     年  月  日

	院长意见
	               签名：            时间：     年  月  日

	上级部门意见
	

	销假时间：    年   月   日       请假人签字：         确认人签字：


（注：此表1式2份，学院、单位各存1份，假满后到所在单位销假。如需学校审批的还需填写《广东海洋大学教职工请假审批表）
